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1 SOPIJAOSAPUOLET 1.1.2024 ALKAEN

1. Lahden seurakuntayhtymi (Joutjirven, Keski-Lahden, Launeen, Nastolan ja
Salpausseldn seurakunnat)

2. Asikkalan seurakunta

3. Haminan seurakunta

4. Hauhon seurakunta

5. Heinolan seurakunta

6. Hirvensalmen seurakunta
7. Hollolan seurakunta

8. Hyvink&an seurakunta

9. litin seurakunta

10. Imatran seurakunta

11. Jarvenpdin seurakunta
12. Lammin seurakunta

13. Myrskyldn seurakunta
14. Mantsdlan seurakunta
15. Mantyharjun seurakunta
16. Orimattilan seurakunta
17. Oriveden seurakunta

18. Pornaisten seurakunta
19. Savonlinnan seurakunta
20. Tainionvirran seurakunta

Kukin sopimuksen osapuoli jaljempéni “sopijapuoli” ja yhdessé "sopijapuolet”.

Lahden aluekeskusrekisterin muodostavat Lahden seurakuntayhtyma
isantdseurakuntayhtymaéna ja isantdseurakuntayhtyman kanssa sopimuksen
tehneet seurakunnat/seurakuntayhtymat sopijaseurakuntina.

Isantdseurakuntayhtymi tekee jokaisen sopijaseurakunnan/-seurakuntayhtyman
kanssa oman sopimuksen aluekeskusrekisteriin liittymisesta.

Lahden aluekeskusrekisteriin voi liittyd edelld mainittujen seurakuntien lisaksi
muita seurakuntia, jotka tekevit vastaavan sopimuksen isdntdseurakuntayhtymén
kanssa.

Tama sopimus korvaa aiemmin tehdyn ja hyvaksytyn sopimuksen (Sopimus
Lahden aluekeskusrekisteristd 1.1.2022 alkaen).
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2 TAUSTA JA TARKOITUS

2.1 Sopimuksen tarkoitus ja tavoitteet

Tamin sopimuksen tarkoituksena on luoda edellytykset aluekeskusrekisterin toi-
minnalle ja sen tuottamien tehtdvien tarjoamiselle tdman sopimuksen sopijapuo-
lille niin, ettd tehtivit tukevat seurakuntien toimintaa ja hallintoa mahdollistaen
sopijapuolten lakisaiteisten kirkollisten ja vdestdkirjanpitoon liittyvien viranomais-
tehtdvien hoitamisen.

Lahden aluekeskusrekisterin isintiseurakuntayhtymana toimii Lahden seurakunta-
yhtyma. Aluekeskusrekisterin sijaintipaikka on Lahti.

Tatd sopimusta sovelletaan seuraavissa yhteistyon kohteissa:
1. sopijaseurakunnan liittdimisessa aluekeskusrekisteriin,
2. aluekeskusrekisterin hoitamien tehtavien suorittamisessa ja

3. aluekeskusrekisterin ja sopijaseurakunnan yhteisten kehityshankkeiden to-
teuttamisessa.

Tiamin sopimuksen puitteissa sopijapuolet laativat erillisen tehtévaluettelon, josta
kayvit ilmi aluekeskusrekisterin kuluperusteet ja sopijapuolten vastuut. Tarvitta-
essa sopijaosapuolet voivat sopia manuaalisten kirkonkirjojen sdilytyksesta. Lahto-
kohtaisesti seurakunnat vastaavat omien kirkonkirjojen sdilytyksesta.

Edelld mainitun kohdan 3. kehityshankkeista sopijapuolet laativat erilliset
tehtiviluettelot, joista kayvit ilmi kunkin kehityshankkeen kulut, hankkeen
aikataulu ja sopijapuolten vastuut.

2.2 Seurakuntien yhteistoiminta ja sitd koskeva sopimus

Taman sopimustekstin lisdksi sopimuksen liitteet sisaltavat tarkemmat kdytanndn
edellyttdmét toimintasadnnot, joista sopijapuolten kesken on sovittu. Liitteita tul-
kitaan osana sopimusta niin, ettd ensisijaisena pidetdan varsinaisen sopimusteks-
tin sisdltoa.

Mahdolliset sopimusmuutokset kisitellddn ensin yhteistydryhmassa. Sopimusteks-
tin muuttaminen edellyttds kisittelyi ja paatosté jokaisen sopijapuolen hallintoeli-
messd, jokatekee paatéksen sopimuksista. Kuitenkin siten, ettd muuttaminen on
mahdollista, mikili jasenmadriisesti (seurakuntien l3sna oleva vakiluku) laskettu
enemmistd sopijapuolista pd&ttda muutoksen puolesta.

Liitteiden osalta toimi- ja paatdsvaltamuutosten tekemiseen on yhteistydryhmalla.
Liitteiden sis&ltd3 voidaan muuttaa yhteistydryhmaén jasenten yksinkertaisen
enemmiston paatoksella.
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2.3 Arvonlisiverottomuus

Seurakuntien lakisditeinen (varsinainen) toiminta ei ole arvonlisdverolaissa tarkoi-
tettua liiketoimintaa.

Kirkkolain 8 luvun 5 § mukaan rekisterinpitijid ovat seurakuntien yhteiset keskus-
rekisterit ja kirkkohallitus. Sopijapuolet toteavat kasityksenaan, ettd aluekeskusre-
kisterin toiminta ei ole arvonlisdverollista toimintaa vaan yhteisten kustannusten
jakamista. N&in verottaja on tulkinnut Lahden aluekeskusrekisterin toimintaa ta-
hénkin asti.

Mikali tdman sopimuksen mukainen toiminta kuitenkin katsottaisiin sopijapuolten
selvin ja perustellun kisityksen vastaisesti verottajan antaman ratkaisun johdosta
arvonlisaveroliiseksi, todetaan selvyyden vuoksi, ettd téllaisessa tapauksessa
kustannusten jako-osuuksiin lisdtdan kulloinkin voimassa oleva arvonlisdvero
mahdollisine viivistysseuraamuksineen myés takautuvasti niiltd osin kuin sita
peritdaan.

3 HALLINTO JA TALOUS

3.1 Yhteistyoryhma

Aluekeskusrekisterin toimintaa kehittéi sopijapuclten yhteistyéryhma, joka toimii
hallinnollisesti Lahden seurakuntayhtymin yhteisen kirkkoneuvoston alaisena.
Yhteistydryhmaén jasenméird, yhteensa yksitoista (11), maardytyy siten, ettd isdn-
taseurakuntayhtymalld on yhteistyéryhmdssa kaksi jdsentd, joista toinen on pu-
heenjohtaja, ja sopijaseurakunnilla edustajia niin, ettd kolmella suurimmalla seura-
kuntataloudella on kullakin oma edustajansa yhteistyoryhmassa.

Muilla sopijapuclilla on yhteensi kuusi (6) edustajaa yhteistydryhmassa. Nama so-
pijapuolet valitsevat edustajansa kukin vuorollaan nimensa mukaisessa aakkosjar-
jestyksessa.

Jokaisella jasenelld on henkilékohtainen varajdsen. Yhteistyoryhman jasenet vali-
taan kahdeksi (2) vuodeksi kerrallaan. Yhteistybryhman jasenten ja varajdsenten
on oltava seurakuntien / seurakuntayhtymien viranhaltijoita tai tyontekijéitd.

Lisdksi yhteistydryhmissi on ldsnéolo- ja puheoikeus Lahden seurakuntayhtyman
hallintojohtajalla ja yhteisen kirkkoneuvoston puheenjohtajalla seka yhdelld alue-
keskusrekisterin henkildkunnan keskuudestaan valitsemalla edustajalla.
Edustajat aluekeskusrekisterin yhteistydryhméin valitsee kunkin sopijapuolen hal-
lintoelin.

Yhteisty6ryhmén tehtdvana on

1 Kehittda aluekeskusrekisterin toimintaa.

2. Tukea aluekeskusrekisterin henkilékuntaa tydssaan.
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3.2 Henkilosto

3.3. Tilintarkastus

3.4 Hankinnat

4

KUSTANNUKSET

3. Laatia aluekeskusrekisterin toimintakertomus isdntaseurakuntayhtyman yh-
teisen kirkkovaltuuston hyviksyttaviksiseki antaa se tiedoksi sopijaseurakunnille.

4. Laatia talous- ja toimintasuunnitelmaehdotus sekd seuraavan vuoden mak-
suosuuslaskelma isdntiseurakuntayhtyman yhteisen kirkkovaltuuston hyvaksytta-
vaksi sekd antaa se tiedoksi sopijaseurakunnille.

5. Kisitelld kustannusten jaon periaatteet, joiden mukaan sopijaseurakunnilta
vuosittain peritdan korvaus aluekeskusrekisterin toiminnasta.

Aluekeskusrekisterin henkilokuntaan kuuluu aluekeskusrekisterin johtaja ja tar-
peellinen maara muuta henkildkuntaa.

Henkildkunnan tyénantajana toimiiisantaseurakuntayhtyma, joka valitsee aluekes-
kusrekisterin johtajan ja tarvittavan henkiléstén. Henkildkunnan palvelussuhteen
ehdot maariytyvit kirkon virka- ja tybehtosopimuksen (KirVESTES) mukaan.

Aluekeskusrekisterin toiminnasta vastaa aluekeskusrekisterin johtaja, joka toimii
yksikén tyéntekijdiden esimiehend. Aluekeskusrekisterin johtajan esimies on isdn-
taseurakuntayhtymain yhteisen kirkkoneuvoston puheenjohtaja.

Isdntdseurakuntayhtyma huolehtiitimén sopimuksen sisiltdmien tehtavien hoita-
misestaaiheutuvasta maksuliikenteest ja kirjanpidosta. Isdntdseurakuntayhtyma
vastaa kirjanpidosta oman kirjanpitonsa osana.

Isdntdseurakuntayhtymin tilintarkastajat huolehtivat tilintarkastuksesta.
Isdntdseurakuntayhtyman tilinpditos on annettava tilintarkastajien tarkastetta-
vaksi viimeistaan tilikautta seuraavan maaliskuun loppuun mennessa. Tilintarkas-
tajien on annettava kultakin tilikaudelta aluekeskusrekisteristd oma erillinen tilin-
tarkastuskertomus huhtikuun loppuun mennessa.

Aluekeskusrekisterin tilintarkastuskertomus annetaan tiedoksi sopijaseurakunnille.

Aluekeskusrekisteri tekee hankinnat isdntdseurakuntayhtyman hankintaohjeita
noudattaen. Hankintojen kilpailutukseen ei tarvitse pyytda valtakirjaa sopijaseura-
kunnilta.

4.1 Kustannusten jakaminen
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Sopimuksen tarkoituksena on toteuttaa kustannustehokkaasti omakustannushin-
taan sopijaseurakunnan tarvitsemat, sopimukseen sisdllytetyt kirkonkirjojen pidon
tehtivit sopijaseurakunnan kéyttéén. Kustannusten jako perustuu todellisiin ai-
heutuneisiin kustannuksiin ja ne jaetaan sopijapuolten kesken jdsenmadrdn mukai
sessa suhteessa.

Yhteisesti jaettaviin kustannuksiin ei voi sisallyttad kirkonkirjojen arkistoinnista ai-
heutuvia kustannuksia, vaan niistd vastaa kukin seurakuntatalous itsenaisesti.

Kustannusten jaon perusteena oleva sopijaseurakunnan jasenmadra on kutakin
toimintavuotta edeltdvin kalenterivuoden viimeisen pdivdn mukainen jdsen-
maara.

Aluekeskusrekisteri ei toimita sopijapuolille palveluita eika harjoita liketoimintaa,
vaan kyse on tarkoituksenmukaisuussyistd jérjestettavasta kustannusten jakami-
sesta. Kustannuksiin ei lisitd voittolisaa.

4.2 Kustannusten veloittaminen

Sopijaseurakunnan on suoritettava maksuosuutensa isdntéseurakunnan yhteisessa
kirkkovaltuustossa hyviksytyn talousarvion perusteella.

Kustannusten jaon pohjana on aluekeskusrekisterin talousarvio, jonka sopijapuoli
on ottanut huomioon omassa talousarviossaan.

Aluekeskusrekisteri veloittaa kustannukset puolivuosittain kesdkuussa ja joulu-
kuussa.

Kustannukset tasataan vuosittain siten, ettei voittoa eikd tappiota synny sopija-
puolille, tekemilla tilinpaatoksen jalkeen seuraavaan laskuun edellista vuotta kos-
keva veloitus tai hyvitys.

Viivistyneeseen suoritukseen sovelletaan korkolain mukaista viivastyskorkoa.

5 SOPIMUKSEN VOIMASSAOLO, SIIHEN LITTYMINEN JA SOPIMUKSEN PURKAUTUMINEN

5.1 Sopimuskausi

Sopimus tulee voimaan 1.3.2024. Sopimus on voimassa toistaiseksi.

5.2 Yksittdisen uuden osapuolen liittyminen

Isintaseurakunnan yhteinen kirkkoneuvosto voi hyviksya yksittaisid uusia sopija-
seurakuntia aluekeskusrekisterin yhteistydryhmdn esityksesta.
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Uuden sopijaseurakunnan liittyminen sopimukseen tulee voimaan, ellei toisin so-
vita, hyviksymista seuraavan kalenterivuoden alusta. Uuden sopijaseurakunnan
vastuu jakoperusteen mukaisista yhteistyon kustannuksista alkaa edella mainitusta
voimaantulosta, ellei muusta ajankohdasta ole sovittu. Liittymisesta aiheutuvat
erilliskustannukset veloitetaan uudelta sopijaseurakunnalta erikseen.

5.3 Yksittdisen osapuolen irtisanoutuminen

Jos sopijaseurakunnan sopimuksista paattava hallintoelin haluaa irtisanoa taman
sopimuksen, tulee se tehdi kirjallisestiyhteistyéryhmalle viimeistaan kaksi(2) kuu-
kautta ennen sen kalenterivuoden alkua, jonka lopussa irtisanomisen halutaan as-
tuvan voimaan.

Sopijaseurakunnalla ei ole oikeutta saada jako-osuutta tdman sopimuksen alai-
sesta varallisuudesta eikd muutakaan korvausta irtisanomisen johdosta.

Jos jdsenmaarditddn enemman kuin puolet sopijapuolista irtisanoo tdman
sopimuksen, tulee yhteistyéryhman kasitelld isdntdseurakuntayhtyman tekema
selvitys sopimukseen perustuvista yli- tai alijadmista seka laatia ehdotus ylijaaman
jakamisesta tat alijadman kattamisesta.

Sopimuksen rauetessa ylld mainitulla tavalla tehd&én isdntdseurakuntayhtyman
tilinpaatoksen yhteydessa KJ 3 luvun 51 § edellyttdma taloudellinen selvitys.

5.4 Isdntdseurakunnan irtisanoutuminen

Jos isdntadseurakuntayhtyman yhteinen kirkkovaltuusto irtisanoo tdman sopimuk-
sen, tulee se tehdi kirjallisesti yhteistydryhmalle viimeistaan kaksi (2) kuukautta
ennen sen kalenterivuoden alkua, jonka lopussa irtisanomisen halutaan astuvan
voimaan.

Jos isdntdseurakuntayhtyma irtisanoo tdman sopimuksen, tulee yhteistydryhman
hyvidksyaisantdseurakuntayhtyman tekemd selvitys sopimukseen perustuvista va-
roista ja veloista sek laatia jakoehdotus tai ehdotus velkojen kattamiseksi maksu-
osuuksien suhteessa. Ehdotuksista on hankittava isdntdseu rakuntayhtyman tilin-
tarkastajan lausunto.

Kun jakoehdotus on sopijapuolten enemmistdn paatokselld hyvaksytty, sopimus
katsotaan paattyneeksi. Yhteistyéryhman on suoritettava selvitystoimet loppuun
kolmen kuukauden kuluessa. Irtisanomisiimoitukset otetaan taman alkuperdisen
sopimuksen liitteeksi.

Sopimuksen rauetessa ylla mainitulla tavalla tehd&an isantdseurakuntayhtyman
tilinpaatoksen yhteydessa KJ 3 luvun 51 § edellyttama taloudellinen selvitys.
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6 TIETOSUOJA
6.1 Tietosuoja

Sopijapuolet sitoutuvat noudattamaan toiminnassaan EU:n tietosuoja-asetusta
sekd siihen liittyvdd Suomen kansallista lainsdadantoa.

6.2 Rekisterinpitija

Rekisterinpitija on Lahden seurakuntayhtyma. Tietojen eheydesta vastaa
aluekeskusrekisterin johtaja. Rekisteritietojen kasittelijoita ovat Lahden
aluekeskusrekisterin tydntekijat, jotka ovat Lahden seurakuntayhtymaén
tydntekijoits. Tietosuojavastaavana toimii Lahden seurakuntayhtyman nimedma

tietosuojavastaava.

7 DIGITOITU AINEISTO
7.1 Digitoidun aineiston tarkastaminen ja korjaaminen

Liittyminen Lahden aluekeskusrekisteriin edellyttds, ettd sopijaseurakuntien
vanhojen kirkonkirjojen ja perhelehtien digitoitu aineisto on viety Kirjuri-
jdsentietojarjestelman Digi-osioon seké tarkastettu ja korjattu kirkkohallituksen
ohjeiden mukaisesti. Aineiston tulee olla aluekeskusrekisterin kédytettavissa, jotta
virkatodistukset, sukuselvitykset ja sukututkimukset voidaan tehda.

Jos sopijaseurakunnan digitoitua aineistoa on korjattava tai tdydennettadva, se
tehdiin sopijaseurakunnan kustannuksella.

8 SOVELLETTAVA LAKI JA ERIMIELISYYKSIEN RATKOMINEN

8.1 Sovellettava laki
Tahan sopimukseen sovelletaan Suomen lakia.

8.2 Erimielisyydet

Erimielisyydet ratkaistaan tarvittaessa asian laadusta riippuen toimivaltaisessa
tuomioistuimessa. Hallintoriita-asiat kasitellddn Himeenlinnan hallinto-oikeudessa
ja mahdolliset yksityisoikeudelliset riita-asiat Paijat-Hameen kardjdoikeudessa.
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9  ALLEKIRJOITUKSET

Tama sopimus on tehty kahtena kappaleena, yksi kullekin sopijapuolelle.

seurakunta

Lahden seurakuntayhtyma

10 LNTTEET

Liite 1. Lahden aluekeskusrekisterin paiveluluettelo



Lahden aluekeskusrekisterin tehtévdluettelo

Lahden aluekeskusrekisteri (jiljempiana keskusrekisteri) lupaa tuottaa asiakasseurakunnille

seuraavat palvelut, jotka koskevat viestokirjanpitotehtdvid ja jasentiedon yllapitoa:

A. Seurakuntien jasenluettelon ajan tasalla pitaminen Kirjurissa

o lapsen tietojen ilmoittaminen -lomakkeen tulostaminen ja lahettdminen seka
oheismateriaalin |dhettdminen

e kasteen rekisterdinti (johon sisdltyy myés nimien ja kansalaisuuden ja didinkielen
tallentaminen VTJ:td varten)

¢ lisattyjen kummien kirjaaminen ja sitd edeltdva tarkastustyo Kirjurissa

e rippikoulu- ja konfirmaatiotiedon tallentaminen

e vksityis- ja jarjestorippikoulujen perustaminen (muut rippikoulut perustetaan
seurakunnissa joko rippikoulujirjestelméssa tai Kirjurissa)

e avioliiton esteidentutkinnan tallentaminen Kirjuriin {pyynto voidaan ottaa vastaan myos
kirkkoherranvirastossa/palvelupisteessi, jolloin se toimitetaan keskusrekisteriin
turvasahkopostilla)

e esteidentutkintatodistuksen |dhettdminen vihkiparille + muu opastusmateriaali

e jos esteidentutkinta on tehty Digi- ja Vdestotietovirastossa ja siitd puuttuvat kirkollisen
vihkimisen edellytystiedot, pappi voi pyytdd nama tiedot aluerekisteristd. Pappi voi tehda
tarkistuksen my®és itse Kirjurin Papin portaalissa.

e esteidentutkintaan sisiltyy avioliittoaikomuksen/vihkitiedon julkistamistiedon
tallentaminen Kirjuriin aina silloin, kun timé tieto on annettu esteidentutkintapyynnon
yhteydessa

e vihkitiedon kirjaaminen

e avioliiton kirkollisen siunaamisen tallentaminen

e kirkkoon liittymisen edellytysten tarkistaminen ja tietojen tallentaminen asianomaisen
kirkkoherran hyviaksynnin jalkeen (huom. sekd paikan padlla tapahtuvat, postitse
saapuvat, ettd sahkaoisesti vireille pannut liittymiset)

e kirkosta eroamisen kirjaaminen

o muutosliikenteen tarkastaminen



e jdsentietojen tarkastaminen ja korjaaminen (ne tarkistamis- ja korjaustarpeet, joita eri
yhteyksissa tulee vastaan + Kirkkohallituksen Seurakuntarekisterit-yksikén antamat
tarkistuslistat), pitaa sisdllaan sen, ettd huolehditaan jasentietojen yhdenmukaisuudesta
VTJ:n tietojen kanssa sekd jdsentietojen virheettdmyydesta

e kotikunnattoman kotikuntatiedon seuranta ja tarvittavien tietojen tallentaminen Kirjuriin
(vahintdan kerran vuodessa tarkistetaan, ovatko saaneet kotikunnan tai onko tietoa

seurakuntamuutoksesta tms.)

Keskusrekisterin jasenseurakunnilla ei ole ylld olevissa asioissa palveluvelvoitetta, mutta
vastaanottomahdollisuus on. Jos seurakunta haluaa palvella ko. asioissa, keskusrekisteri
ohjaa ja tarvittaessa perehdyttda henkiloita erilaisten asiakirjojen vastaanottamiseen ja
vilittimiseen keskusrekisteriin. Jos asiakasseurakunnassa ei ole vastaanottoa, seurakunta
huolehtii, ettd sen verkkosivuilla ja tiedotteissa ym. on informaatiota aluekeskusrekisteristd
yhteystietoineen jne.

Seurakuntiin ja3 Kirjuri-oikeuksia mm. seuraavia tehtévid varten: rippikouluryhmien
perustaminen, lehtitilausten ja lehtikieltojen yllapito, kummikelpoisuuden tarkistus,

kirkollisten ilmoitusten tekeminen.

B. Todistusten antaminen kirkonkirjoista
e elossaolotodistukset (tarvittaessa voidaan tulostaa paikalliseen tulostimeen tai lahettda
turvasahkoépostilla asiakasseurakunnan tai asiakkaan sahk&postiin)
e virkatodistukset ja sukuselvitykset erilaisiin kayttétarkoituksiin
s selvitykset lddketieteelliseen, historialliseen ja yhteiskunnalliseen tutkimukseen
e sukututkimukseen annettavat todistukset
e ote kastekirjasta
e vihkitodistukset
e omien tietojen tarkastamispyyntéon vastaaminen
(Kaikissa ylld mainituissa asioissa tilaus voidaan haluttaessa ottaa vastaan myos

palvelupisteissd — ndissa yhteyksissd annettava informaatio hinnoittelusta.)



C. Kirjuri-raportit
Vahvoja oikeuksia vaativat Kirjuri-raportit kuuluvat keskusrekisterin tehtaviin.

Sopijaseurakunnat kiyttivat paasadntdisesti raporttipalvelun raportteja. Ndiden
perusteella saadaan tiedoksi muun muassa kirkkoon liittyjat ja ikdryhmé&poiminnat.

D. Kirjurin kdyttooikeuksien myontdminen ja valvonta

Aluekeskusrekisterin johtaja myéntia ja valvoo Kirjurin kdyttéoikeudet pois lukien
valtakunnalliset kdyttéoikeudet, jotka myontaa kirkkohallitus.

Keskusrekisterin johtaja vastaa oman toimialansa tietosuoja- ja tietoturvakysymyksista,
mukaan lukien EU:n tietosuoja-asetuksen tuomat velvoitteet.

E. Koulutus, perehdyttaminen, tuki

Keskusrekisteri vastaa seurakunnille annettavasta perehdyttdmisestd ja tuesta.
Raporttipalvelun osalta kouluttamisesta ja tuesta vastaa kirkkohallitus.

Keskusrekisteri vastaa oman henkilostonsa koulutuksesta ja perehdyttamisesta.






